Domov dlchodcl Jablonecké Paseky, piispévkova organizace, zastoupeny Mgr. Marcelou Stafovou,
Feditelkou, IC 71220011

VYHLASUJE VYBEROVE RIZENI na pracovni pozici:

ekonom - hlavni ucetni prispévkové organizace

Druh prdace: Ekonom — hlavni Ucetni pfispévkové organizace

Misto vykonu prace: Domov dichodct Jablonecké Paseky, Vitézslava Nezvala 87/14, 466 02 Jablonec
nad Nisou, prispévkova organizace

Predpoklady:

formalni odborné vzdélani ekonomického sméru, min. VOS (Bc., Mgr., Ing.);

praxe v oboru alespon 2 roky (praxe v Gcetnictvi prispévkové organizace vyhodou);

znalost podvojného ucetnictvi a aplikace ucetnich principQ;

znalost zakladnich predpist o Uéetnictvi (zak. ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, v platném znéni, a
dalSich navaznych predpist, zédk. ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich
rozpoctd, v platném znéni, zak. ¢. 280/2009 Sb., darnovy rad, v platném znéni);

bezihonnost;

samostatnost, dislednost a spolehlivost, flexibilita;

zdravotni zplsobilost (vhodné i pro OZP).

Dalsi pozadavky:

pokrocild znalost prace na PC — kancelafské programy Word, Excel, Outlook, ...
vyhodou je znalost ucetnich programa (IS Ginis Gordic)
spolehlivost, odpovédnost, ochota se naddle vzdélavat a maximalni samostatnost

Charakteristika zaméstnani:

vedeni a fizeni ¢innosti ekonomického Useku, povéreni zastupovat feditele organizace;
zodpovédnost za financ¢ni tizeni organizace — planovani, zpracovani a sledovani Cerpani
rozpoctu organizace a poskytovanych socialnich sluzeb, stanoveni objemu prostredkd na platy
za celou organizaci i jednotlivé slozky, navrhy, ptip. opatfeni;

zodpovédnost za plnéni zavazkd a podminek ¢erpani poskytnutych dotaci;

komplexni vedeni podvojného Ucetnictvi, koordinace Uctovani o stavu, pohybu a rozdilech
majetku, zdvazk( a pohledavek, o nakladech a vynosech, sestavovani ucetnich vykazl, ucetni
zaveérky, spoluprace s auditorem;

zpracovani veskerych Ucetnich a statistickych vykaz(;

dodrzovani zak. ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve verejné spravé, vedeni vnitiniho
kontrolniho sytému;

zajistovani bezhotovostniho styku;

zpracovani vykaz( o hospodareni organizace dle poZadavku zfizovatele, MPSV;

zajistovani styku s bankami, FU, 0SSz, ZP ...;

korespondence s Ufady, odbérateli a dodavateli;

zafazovani, odpisovani majetku a sestavovani odpisového planu;

tvorba a aktualizace vnitfnich ekonomickych smérnic (napf. obéh ucetnich dokladd, vedeni
pokladen, ¢erpani FKSP, vyuctovani cestovnich nadhrad atp.);

provadéni rozborl hospodareni a stanoveni pfipadnych opatfeni;

spoluprace s externi firmou, zpracovavajici personalni a mzdovou agendu, pfiprava podkladi
pro zuctovani plat(;

spolutéast na administraci verejnych zakazek.



Vyse uvazku: plny Uvazek (smlouva na dobu urcitou 1 rok s moZnosti prodlouzeni na dobu neurcitou)

Platové ohodnoceni: 10.-11. platova tfida (dle zdkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace a nafizeni vlady
¢. 341/2017 Sh., o platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a spravé).

Nabizime:

zaméstnani ve stabilni prispévkové organizaci poskytujici Zadané pobytové socialni sluzby;
pruzna pracovni doba;

5 tydnl dovolené;

pfijemné bezbariérové pracovni prostfedi, vlastni kancela¥, pratelskd atmosféra;
podporujeme odborné i dalsi vzdélavani zaméstnancim;

moznost stravovani v jidelné Domova;

pfispévek na penzijni pfipojisténi a dalsi benefity z FKSP;

k dispozici — sluzebni mobilni telefon, notebook;

priplatek za vedeni, po zapracovani moznost pfiznani osobniho pfiplatku, pfi dosazeni
nadpridmérnych vysledkd mimoradné odmény.

Nalezitosti prihlasky uchazece:

jméno, pfijmeni, titul;

datum a misto narozeni, statni pfislusnost;

misto trvalého pobytu, kontaktni idaje (adresa pro dorucovani, e-mailova adresa, telefonni
kontakt);

datum a podpis.

K prihlasce pripojte:

strukturovany Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o vSech dosavadnich zaméstnanich,
odbornych znalostech a dovednostech, vztahujicich se k vykonu zaméstnani;

ovérenou kopii dokladu o nejvy3sim dosazeném vzdélani a dalsi doklady osvédcujici znalosti
a dovednosti;

original nebo ovérenou kopii vypisu z evidence rejstfiku trestd ne starsi nez 3 mésice;

souhlas se zpracovanim osobnich Udaja dle zak. ¢. 101/2000 Sb.

Termin nastupu: dle dohody

-----

Lhata pro podani pfihlasky: 29.02. 2024

PFihlasku zasilejte elektronicky na adresu: reditel@dd-jablonec.cz, do predmétu zpravy uvedte VR —
ekonom

Vybrani uchazeci budou pozvani na osobni pohovor. Pokud nebude v pfihlasce vyzadano vraceni
osobnich material(i, budou ihned po skonceni vybérového fizeni skartovany.

Organizace si vyhrazuje pravo vybérové tizeni kdykoliv zrusit.

V Jablonci nad Nisou dne 12.02.2024

Mgr. Marcela Stafova
reditelka



